+KOMUNALNE USLUGE* DOO
PODGORICA

Broj: VIII/OD ég-%]

Podgorica, /7 /¢ 2023. godine

Na osnovu ¢l. 32 Statuta ,,Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica. Odbor direktora Drustva
sa ogranicenom odgovornos¢u . Komunalne usluge™ Podgorica, na redovnoj sjednici
odrzanoj dana 24.10.2023. godinc, donio je

11

AY

ODLUKU

DONOSI SE Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu “Komunalne
usluge™ d.o.o. Podgorica.

Vodi¢ za pristup mformacijama stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja
na oglasnoj tabli Drustva.
Ovom Odlukom stavlja se van snage Vodic¢ za pristup informacijama u posjedu

“Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica broj 8269 od 28.10.2022. godinc. kao 1
Odluka br. 8269/1 od 28.10.2022. godine.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

- ODBOR DIREKTORA DRUSTVA-




SKOMUNALNE USLUGE” DOO PODGORICA
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VODI(:,' ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU
wKOMUNALNE USLUGE" - PODGORICA

Podgorica, oktobar 2023. godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (..SLlist CG* br.44/12 i 30/17).

a u skladu sa ¢lanom 32 1 44 Statuta Drustva sa ograni¢enom odgovornogéu ..Komunalne usluge™
Podgorica, br. 8349 od 09.12.2021. godine Odbor direktora Drustva. na redovnoj sjednici

odrzanoj dana 24.10.2023. godine. donio je o

vom@' ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU
SKOMUNALNE USLUGE® - PODGORICA

I UVOD
Ovim Vodicem ureduje se nacin, postupak, ovlaséeno lice i druga pitanja vezana za pristup
Informacijama u posjedu Drustva sa ograni¢enom odgovornoséu .. Komunalne usluge™- Podgorica.

I OSNOVNI PODACI O DRUSTVU

SjediSte 1 adresa DruStva sa ograni¢enom odgovornoscéu ..Komunalne usluge™ - Podgorica je
Zetskih vladara b.b. tel: 020/621-544. 020/621-550, fax: 020/621-544; e-mail: kudoo(a@ t-com.me,
[zvr3na direktorica Drustva Vesna Popovic. dipl. el. ing.

111 VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU , KOMUNALNE USLUGE* DOO PODGORICA

1. JAVNI REGISTRI I JAVNE EVIDENCIJE
- djelovodnik:

- knjige dostave za postu:

- knjiga putnih naloga.

2. NORMATIVNA AKTA
- Statut:
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta;
- Kolektivni ugovor DruStva:
- Poslovnik o radu Odbora direktora Drustva:
- Pravilnik o racunovodstvu:
- Vodi¢ za pristup informacijama;
- Cjenovnik usluga na odrzavanju javne rasvjete 1 svjctlosne signalizacije:
- Cjenovnik usluga za ispitivanje kablova
- Cjenovnik za iznajmljivanje telekomunikacione infrastrukture:
- Akl 0 pro¢jeni rizika:
- Pravilnik o rjesavanju stambenih potreba zaposlenih:
- Pravilnik o uslovima i na¢inu kori§¢enja sredstava reprezantacije:
- Pravilnik o na¢inu korisc¢enja i1 upotrebe sluzbenih vozila,
- Pravilnik o zastiti 1 zdravlju na radu;
- Normativ sredstava 1 opreme licne zastite;
- Program o osposobljavanju zaposlenih za bezbjedan rad:
- Eticki kodeks
- 1 drugi normativni akti u skladu sa zakonom



3. PROGRAMI, PLANOVI, INFORMACLJE I IZVJESTAJI

- podidnji [zvjestaj o radu:

- godiSnji Program rada Drustva:

- godiSnji Izvjestaj o zastiti 1 zdravlju na radu zaposlenih:

- Informacije o realizaciji Programa obavljanja komunalnih djelatnosti ( kvartal):

- mjesecm lzvjesta) o realizovanim poslovima na odrzavanju javne rasvijete i svietlosne
signalizacije Drustva

4. POJEDINACNI AKTI

- ovlaSc¢enja za zaposlene u Drustvu:

- licence:

- Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu:
- Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup intormaciji:

- Zakljucak koj se odbacuje zahtjev za pristup informaciji.

5. FINANSLJE

- dokumenta o javnim nabavkama Drustva:

- izvjestai o finansijskom poslovanju:

- dokumentacija o osnovnim sredstvima 1 opremi,
-budzet za tekucu godinu;

-ugovori o Javnim nabavkama:

-1zvjestaj o javnim nabavkama:

-plan javnih nabavki.

- 1 druga dokumentacija u skladu sa zakonom.

6. PODACI O ZAPOSLENIMA

- radne knjizice:

- uvjerenja o stru¢noj spremi i stru¢noj osposobljenosti:
- dokumentacija vezana za javno oglasavanje upraznjenih radnih mjesta:
odluke o izboru kandidata po raspisanom Oglasu;
ugovori o radu:

rieSenja o godisnjem odmoru:

riesenja o disciplinskoj 1 materijalnoj odgovornosti;
spisak javnih funkcionera:

spisak zaposlenih u Drustvu:

-ugovori 0 priviemenom angazovanju:

-rjedenja o naknadama zarada i drugim primanjima.

- i druga dokumentacija u skladu sa zakonom.

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka za pristup informacij

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.

Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vise informacija.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- neposredno na arhivi Drustva:



- AKko je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti. “Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica duzno je da pozove podnosioca
zahtjeva da. u roku od osam dana od dana podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u
zahtjevu 1 uputi ga kako nedostatke da otkloni. U ovom sluéaju. rok za rjesavanje pocinje
tect od dana podnosenja ispravljenog zahtjeva. U slucaju neotklanjanja nedostataka od
strane podnosiova zahtjeva "Komunalne usluge™ d.o.0. Podgorica odbacié¢e zakljuckom
zahyjev za pristup informaciji.

. Uslovi za odbijanje zahtjeva za slobodan pristup informaciji:

“Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica odbic¢e zahtjev za pristup informaciji. ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sa¢injavanje nove informacijc:

2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih sest mjeseci:

3) postoji razlog 1z ¢lana 14 Zakona o slobodnom pristupu informacija za ograni¢avanje pristupa
trazcno) informaciji.

“Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica odbice zahtjev za ponovnu upotrebu informacija. ako:

[ ) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva obavezu sa¢injavanja nove informacije.
prilagodavanja ili izdvajanja dijela informacije:

2) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva nastavak izrade ili Cuvanje informacije
radl ponovne upotrebe:

3) Je pristup informaciji ograni¢en u skladu sa ¢l. 14 1 15 Zakona o slobodnom pristupu
informacija:

4) su predmet ponovne upotrebe statisticki povjerljive informacije, u skladu sa zakonom kojim
s¢ ureduje zvanic¢na statistika:

5) za pristup toj informaciji podnosilac zahtjeva mora da dokaze postojanje posebnog pravnog
Interesa:

0) su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji samo sadrze logotipe. grb ili oznaku;

7) su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i nau¢no-istrazivackih
ustanova. kao Sto su Skole 1 univerziteti. organizacije osnovane u svrhu prenosa rezultata
istrazivanja, osim informacija u posjedu biblioteka ustanova visokog obrazovanja;

8) su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture. osim biblioteka.
muzeja 1 arhiva;

9) se ponovnom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine:

10) te informacije nijesu nastale u okviru djelovanja organa vlasti od koga se taj podatak trazi.
Ako "Komunalne usluge™ d.o.0. Podgorica odbije zahtjev za ponovnu upotrebu informacija zbog
zastite prava intelektualne svojine. duzan je da obavijesti podnosioca zahtjeva o nosiocu prava
intelektualne svojine, ako je poznat, odnosno nosiocu licence od kojeg je dobio tu informaciju.

6. Sadrzina RjeSenja kojim se dozvoljava pristup informacijama ili njenom dijelu

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) na¢in na koji se dozvoljava pristup informacii:

2) rok za ostvarivanje pristupa:

3) troskovi postupka.
Rjcsenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija. pored navedenih podataka. moze da
sadrzi i vrstu dozvole za ponovnu upotrebu informacija.
U slu¢aju iz prethodnog stava. dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u prilogu

riesenja kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija.



Rjesenje kojim s¢ odbija zahtjev za pristup informaciji. odnosno ponovnu upotrebu informacija
sadrzi detaljno obrazloZenje razloga zbog kojih se ne dozvoljava pristup trazenoj informaciji.
odnosno ponovna upotreba informacija.

7. Troskovi postupka

lroskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji. Troskovi postupka odnose se samo na
stvarne troskove u pogledu prepisivanja. kopiranja. skeniranja i dostavljanja trazene informacije.
Troskovi postupka placaju se prije izvrsenja ricSenja. u korist Budzeta Crne Gore. na Ziro racun
broj 907-83001-19 .

Ako Je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, trogkove postupka
za pristup informaciji snosi “Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu od
strane “Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica. isti mu ne¢e omogucditi pristup trazenoj informaciji.
Iroskove postupka su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama.

V LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU
[Lice ovlaSéeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u “Komunalne usluge™ d.o.o.
Podgorica je zaposleni Golubovi¢ Marko. dipl.pravnik; tel. 020/621-550: 020/621-544. email:
Jnkufait-com.me.
Lice koje ¢e zamjenpivati lice ovlasc¢eno za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stava je zaposlena
Vukcevi¢ Maja; tel. 020/624-310. email;jpkumi@t-com.me. rasporedena na radno mjesto Strucni
referent za odnose sa javnoscu i marketing u “Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica.
Lice koje je zaduzeno za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama je lzvr$na direktorica
Drustva Vesna Popovic. dipl.el.ing.

VI PRELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE

Na pitanja koja nijesu uredena ovim Vodicem, primjenjivace se Zakon o slobodnom pristupu
informacijama, (..SL list CG™ br. 44/12 1 30/17).

[zmjene 1 dopune Vodica za pristup informacijama vrse se na nacin 1 po postupku za njegovo
donosenje.

Stupanjem na snagu ovog Vodica stavlja se van snage Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu
“Komunalne usluge™ d.o.o. Podgorica broj 8269 od 28.10.2022. godine.

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli u sjedistu Drustva.

U Podgorici, 10.2023. godine
Broj:

-ODBOR DIREKTORA DRUSTVA-




